Der Zweckverband Kommunale Verkehrsiberwachung Aschaffenburg und Umgebung
(kurz: ZVAU) mit Sitz in Stockstadt am Main sucht ab sofort eine/-n

Verwaltungsfachangestellte/n (m/w/d)
in Teilzeit zwischen 20 - 30 Stunden/Woche.

Da es sich um eine neu geschaffene Stelle handelt, ist diese testweise auf 1 Jahr befristet. Ziel im
Anschluss ist die unbefristete Ubernahme auf die benétigte Stundenanzahl pro Woche.

Das Aufgabenprofil besteht zurzeit insbesondere aus der

e Bearbeitung von Postein- und Postausgang inkl. Telefonzentrale.

e Kontrolle der Fdlle des ruhenden Verkehrs.

e Durchfithrung von Fahrerermittlungen im Innendienst nach geltendem Recht.
e Bearbeitung von Einlassungen des Verwarnungs- und BuBgeldverfahrens.

e Aufnahme und Kontrolle von Fremdanzeigen im ruhenden Verkehr.

e Datenergdnzung fiir Erlass der BuBgelbescheide.

Die Eingruppierung erfolgt je nach vorliegender VVoraussetzung/Ausbildung in die
Entgeltgruppe 5 oder 6 TVOD VKA.

Unsere fachlichen Anforderungen:

e Moglichst abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder falls nicht
vorhanden anderweitige kaufmannische/rechtliche Ausbildung.

e Einschlagige Sachkenntnis im Bereich der Verkehrsuberwachung.

e Erfahrungen mit dem StraRBenverkehrsgesetz, der StVO und dem Ordnungswidrigkeitenrecht.

e Gute EDV Kenntnisse.

Unsere persénlichen Anforderungen:

o Sicheres und selbstbewusstes Auftreten.
o Selbststandigkeit, Belastbarkeit sowie Eigeninitiative.
e Motivation und Teamfahigkeit.

Bewerbungen Schwerbehinderter werden bei gleicher Eignung bevorzugt berticksichtigt.

Wir bieten lhnen:

e Einen sicheren Arbeitsplatz im 6ffentlichen Dienst.
e Eine flexible Arbeitszeitgestaltung auRerhalb unserer Offnungszeiten.
e Teilnahmemdglichkeit an verwaltungsinternen Veranstaltungen.

Haben Sie noch weitere Fragen?

Sie erreichen uns telefonisch unter der Nummer:

06027/409 70 50 - 13 (Mo, Mi, Do 8 — 12 Uhr und Do 14 — 17 Uhr)
oder

per E-Mail: info@zvau.de



Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann senden Sie bitte Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen bis zum Ablauf des

10.02.2025 an:

Zweckverband KVU Aschaffenburg und Umgebung
z. Hd. Herrn Schmidt

HauptstraRe 32

63811 Stockstadt am Main

Bewerbungen gerne auch per Email an: info@zvau.de



